Примерный перечень документов,
 которые следует подготовить для заполнения справок о доходах лица, замещающего должность главы администрации или муниципальную должность, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

· Копии паспортов (страницы 2, 3, 5)
· Копии свидетельств о рождении несовершеннолетнихдетей (если нет паспорта)
· Копии СНИЛС
· Справкипо форме 2-НДФЛ (или их копии)
· Справки из УПФР о выплаченных за 2022 г. пенсиях (для получающих пенсии)
· Справки из банков о счетах, с указанием даты открытия счета, сумме средств на 31.12.2022 г., величине доходов от вкладов за 2022 г. (Справки о доходах от ценных бумаг и долей участия в коммерческих организациях (при наличии)
· Справки из управления социальной защиты населения о доплатах к пенсии (при наличии) и иных (кроме возмещения коммунальных и иных расходов)
· Справки из отделения Фонда социального страхования о выплатах по временной нетрудоспособности (в случаях наличия  больничного листа в течение 2022 г., выплат на ребенка и пр.)
· Справки, документы о других доходах (от продажи недвижимости, получения дохода от аренды имущества, при наступлении страховых случаев, отиспользования материнского капитала, от работы в избирательной комиссии, от аренды земельного пая (если организация представляет соответствующие данные в ФНС), алименты, от сделок наследования, дарения и т.п.)
· Копии свидетельств (выписка из Росеестра) о праве собственности на недвижимое имущество. 
· Копии документов на транспортные средства с регистрационными данными
· Копии документов, подтверждающих участие в коммерческих организациях, наличие ценных бумаг
· Копии договоров аренды (лизинга и т.п.)  имущества (земельных участков, квартир, помещений, машин и пр.)
· Копии договоров по обязательствам финансового характера (кредит, заем) – в случае если обязательства превышают 500 000 р.
· Копии документов (договор дарения) об отчужденном безвозмездно имуществе и личности одариваемого лица (копия паспорта, свидетельства о рождении – для детей, не имеющих паспортов)
· Другие, не указанные выше, но необходимые для заполнения справок, копии документов (индивидуально для каждого лица – в случае наличия указываемых в справках доходов и (или) расходов)

Примеры заполнения отдельных данных:
Раздел  1.
* Доход по основному месту работы, МБОУ «СОШ с. Ольшанка» Чернянского района Белгородской области, учитель, 309590, Белгородская область, Чернянский район,  с. Ольшанка, ул. Школьная, д. 4   
* Доход по предыдущему месту работы, работа по трудовому договору  с 01.01.2021 г. по 28.02.2021 г. в ООО «Ромашка», исполнительный директор, 309560,  Белгородская область, Чернянский район,  п. Чернянка, ул. Школьная,             д. 410 
* Доход от работы по трудовому договору по совместительству с 01.02.2022 г. по 30.07.2022 г. в ООО «Журавль», дизайнер, 309560, Белгородская область, Чернянский район, п. Чернянка, ул. Лучезарная, д. 1 

* Выплаты ГУ - Белгородского регионального отделения Фонда социального страхования РФ, 308000, г. Белгород, Народный Бульвар, д. 53, в связи с временной нетрудоспособностью

* Ежемесячные денежные выплаты по инвалидности

* Выплаты УСЗН администрации Чернянского района Белгородской области, 309560, Чернянский район, п. Чернянка, пл. Октябрьская, д. 6, ежемесячные денежные выплаты ветеранам труда (ежемесячные денежные выплаты лицам, имеющим детей в возрасте до 3-х лет и т.п.) 

* Выплаты члену избирательной комиссии избирательного участка  №… в связи с избирательной кампанией по выборам депутатов Государственной Думы ФС РФ, Губернатора Белгородской области в 2022 г. 

* Доход, полученный от сдачи в аренду земельного участка сельскохозяйственного назначения для сельскохозяйственного производства АО «Орлик», 309593, Белгородская область,  Чернянский район, село Орлик, ул.  Центральная, д. 2

* Доход, полученный от продажи имущества (заполняется по программной форме), обязательно указываем марку транспортного средства и год его выпуска, адрес местонахождения проданного имущества и т.п.)
* Выплата, полученная, при наступлении страхового случая ОСАГО (может быть также КАСКО и др.), ПАО СК «Росгосстрах», 140002, Московская область,  г. Люберцы, улица Парковая, дом 3
Единовременная денежная выплата семьям, имеющим детей, в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 2 июля 2021 г. № 396
(Дети 6-18 лет)
* Ежемесячная денежная выплата на ребенка в возрасте от трех до семи лет включительно в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 20 марта 2020 г. № 199
* Ежемесячная денежная выплата на ребенка в возрасте от 8 до 17 лет в соответствии Указом Президента Российской Федерации от 31 марта 2022 г. № 175
* Ежемесячное пособие женщине, вставшей на учет в медицинской организации в ранние сроки беременности) в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 6 июня 2022 г. № 1036
Отражению также подлежат аналогичные меры поддержки, предусмотренные нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

!Социальная поддержка молодежи в возрасте от 14 до 22 лет для повышения доступности организаций культуры (т.н. "Пушкинская карта") не подлежит отражению в разделе 1 справки. Счет в банке, открытый для соответствующих целей, отражается в разделе 4 справки с учетом положений пункта 146 настоящих Методических рекомендаций.
!Аналогичные меры поддержки, предусмотренные нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации или муниципальными правовыми актами, также не подлежат отражению в разделе 1 справки.


Раздел 2
* Указываем  в столбце 4 все доходы  и кредит (если есть). Таким образом, общая сумма может превышать стоимость покупки
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Раздел 4.
*ПАО «Сбербанк России», 117997, г. Москва, ул. Вавилова, д. 19, филиал ПАО «Сбербанк России», Белгородское  отделение  г. Белгород № 8592 Центрально-Черноземного банка, ВСП № 8592/00414, 309560, Белгородская область, Чернянский район, п. Чернянка, ул. Октябрьская, д. 1А
Или (в зависимости от данных в документе)
ПАО «Сбербанк России», 117997,  г. Москва, ул. Вавилова, д. 19, филиал ПАО «Сбербанк России», Белгородское  отделение г. Белгород № 8592 Центрально-Черноземного банка, дополнительный офис  № 8592/0414, 309560, Белгородская область, Чернянский район, п. Чернянка, ул. Октябрьская, д. 1А
Или, например:
ПАО «Сбербанк России», 117997, г. Москва, ул. Вавилова, д.19, филиал ПАО «Сбербанк России», Белгородское отделение ПАО «Сбербанк России» № 8592 Центрально-Черноземного банка, дополнительный офис № 8592/00421, 309572, Белгородская область, Чернянский район, с. Ездочное, ул. Центральная, д. 2

АО «Россельхозбанк», 119034, г. Москва, ул. Гагаринский переулок, д. 3, дополнительный офис № 3349/30/16 п. Чернянка Белгородского регионального филиала АО «Россельхозбанк», 309560, Белгородская область, Чернянский район, п. Чернянка, пл. Октябрьская, д. 13
Везде, во всех разделах справки:
* адрес везде указываем однообразно:    индекс, область, район, населенный пункт, улица, дом, квартира,   

Внимание!!!!!
Подпись, дата: Даты печати справки и дата возле прямоугольника с подписью (в конце справки) должны совпадать!!!!, то есть дата заполнения и печати должна быть одной и той же.

Депутатам сельских земских собраний необходимо, как и в прошлом году, сдавать уведомления о несовершении крупных сделок, если их по факту действительно не было совершено. Если же крупные покупки в 2021 году были совершены, необходимо и депутатам земских собраний сдавать сведения о доходах в форме справки. 
 В заполненных от руки уведомлениях необходимо единообразно, полно и в соответствии с Уставом поселения, указывать должность, например: 
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